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PANDUAN PENGISIAN
SISTEM OUTCOME BASED
EDUCATION REPORTING

SYSTEM (OBERS) OLEH
KETUA JABATAN/KETUA PT)

Pernyataan PLO
merujuk kepada
dokumen KC JPT

Rujuk dokumen KC JPT
yang telah diluluskan
Senat

MQF-01 Semakan semula 2014 8 Domain
MQF-02A Semakan Semula 2019 8 Domain
MQF-02B Semakan Semula 2019 Terkini 11 Domain

2.1.2 - Add PLO Details

Add Mew PLO Details

MQF Domain Setup

MQF Batch
Batch Code Batch Desc Status
MOQF-028 Semakan semula 2019 Terkini (11 PLO) '
MOF-D2ZA Semakan semula 2019 (10 PLOY Y
MOQF-01 Semakan semula 2014 (8 PLO) ¥

2.1.1 - Add PLO Batch

Nilai yang dibenarkan
maksimum 3 digit.
- Contoh 001, 002, ...

Note:( * | compulsery fields

Mota:(*)

Course Coge®

Bateh Coga®

9 BM Dascription ®

Semester
mulai ditawarkan

4 From (intake Sem}®

é Bi Description *
ognitif - Cognithve Skilks

D% - Kermahiran Digital - Digital Skills
15 onal - Interpersonal Skills

Diisi sekiranya PLO

|
El COM omunbas! - Communication Skilis

Batch baru ditambah

i nigiawab - Leadership, Autonomy and Responsibility

Unti] {Intake Sem)
Description®

Status *

iram dan Pengetabuan - Knowledge and Understanding
Professionalism

ES- wahir
N5 - Kemahiran Numarasi - N

MQF Batch®

Nilai yang dibenarkan hanya

MNote : ( * | compulsery fields 1 dlglt
-Contoh1,2,3...-
Subject Code® ADP3123 III Maksimum aksara adalah 10
CLO Batch Code* ADP3123- 5 Berdasarkan dokumen
~ program - Contoh: Program
Batch Description® Enter hatcn descriptio v

Semakan 2014

baharu 2019, atau Program

compuisory fiekds

AADE

- Please sale

ACTIVE

=Please Select—

NIVERSITI

DIDIKAN
ULTAN |DRJS

o ol S

SULTAM IDRIS EDUCATION UNIVERSITY

+ Add MQF Batch

(i e [

MQF Program Setup @

[1]

Berdasarkan dokumen
program
- Contoh: Program
Baharu 2019, atau
Program Semakan 2014

3] -
e—{5 [

-€

. Active: selagi
kohort masih aktif

. Inactive: semua
kohort telah tamat

[4]
[ 6]

Berdasarkan dokumen
KC JPT yang telah
diluluskan

2.2.2 - Add CLO Details

Mote: [ * | compulsory fields

Subject Coge*®

Batch Code®

LO Code*

BM Description®

masih aktif

ACTIVE €
\ )

telah tamat

Active: selagi kohort

e /nactive: semua kohort

Mengikut Domain
Pembelajaran Kursus
dalam dokumen KC
JPT yang diluluskan

Senat

8| Description®

’B.\'I’I Ing Domain

N

2.3.2 - Penambahan Subject

2.3.1

ADPI0TI

ADF3073-01

=

-~Pigase W

1

Mengikut aturan CLO
dalam dokumen KC JPT
yang diluluskan Senat

Perlu menyatakan PLO
dan Domain Learning
- Contoh (PLO1, C2)

Subject Setup By Program

- Pencarian Subject

(Semua komponen kursus yang dinyatakan dalam struktur program hendaklah disenaraikan didalam list of subject)

Klik butang List

. . Course  AADS Description  Seni Persembaban Barch  AADE-02
Show w antries sareh Detad: | | P||.|h Type dar' Code: i (Teater) Code:
* I Subject Code Deseripion dl’OdeWﬂ liSt:
i Merujuk kepada oo
PDI0S: Pedagogs Pendigeuan - d .l jenis Please select— —
. Buat carian details kursus yang telah S
dengan memasukkan di : - £ Exam
3 wngujla an & Pendaisn Pendicia 8 |daftarkan Oleh Na, If MAIOR Origin Exam? | Wiage
“ kod subjek BHEA/IPS | unversiTy r
2RI kptogl Peridl COCURRICULUM ) N
KRl Frikologl Pentidinan TERAS PROGRAM I . w
it it . TERAS PROFESIONAL PENDIDIKAN|
Klik butang add |
& Rekabentuk Instruksional dan Teknalog 2 , u-U-T:‘fRS TUTAITITTAT T LTI N
Panan : "
Showing ¥ te & of § entries
2.3.2 - Penambahan Subject 2.3.3 - Pemetaan CLO - PLO
List of Subject(s)
i Isory fi
Course AADS Description  Seni Persembahan Batch  AADE-02 S e om A
Code : ¢ (Teater) Code:
Subject Code ADP3013
Ty’" E f W
Menetapkan 2 origin i m _ BatchCode | ADP3013-O1
(origin bermaksud somecty | wnd
program yang merupakan = ion Menetapkar) LOCode | 1
pemilik kepada kursus No. If Code Description Origin ' Exam? Witage Pemberat Peperiksaan
berkenaan) ‘0 PRI e— »,- » seki ranya BM Description * Mengaplikasi asas-asas terminologi dan asas tel
Persembahan exam bertanda Y
Bl Description * To apply the basics of terminology and the basic
20 APC3023  Pengurusan Senl ¥ f 3; [ N PLO Details * 2 - Mengaplikasikan [lmu dan kemahiran dalam bidang V]
dan Kerjaya S Tekan butang CLO
untuk membuat
pemetaan CLO-PLO €3 Close

Tarikh Kemaskini: 23 Ogos 2024




RINGKASAN PROSES KERJA
SISTEM OBERS

ROLE : KETUA JABATAN

S (PROGRAM BAHARU / KURSUS BAHARU / SEMAKAN SEMULA Z
PROGRAM)

Jabatan menerima kelulusan SENAT dan kod PROGRAM /
KURSUS yvang telah didaftarkan oleh BHEA / IPS

Program baharu /

Kursus Baharu
Semakan semula program

(MQF Program Setup)
KJ membuat penetapan Program

Learning Outcome (PLO)
*KI menambah PLO Batch Baharu

(CLO Subject Setup)
KJ membuat penetapan Course Learning OQutcome (CLO)
*KI menambah CLO Batch Baharu

(Subject Setup by Program)
KJ membuat penetapan kursus-kursus yang tersenarai
dalam struktur program
KJ membuat pemetaan PLO kepada CLO kursus

KJ meneruskan proses untuk sistem Pro Forma




PENGISIAN SISTEM PRO FORMA

PENGISIAN DAN PENETAPAN KURSUS - BATCH, PENGISIAN CLO DAN DOMAIN
PEMETAAN PLO/ILO DI EXAM WEIGHTAGE DAN ORIGIN PEMBELAJARAN SERTA PEMETAAN
DI OBERS CLO KE PLO/ILO DI OBERS

Ketua Jabatan/ Ketua PTj Ketua Jabatan/ Ketua PTj perlu Ketua Jabatan/ Ketua PTj perlu mengisi
perlu melengkapkan melengkapkan maklumat berkaitan dengan maklumat CLO dan domain
maklumat berkenaan dengan kursus iaitu Batch, Exam Weightage dan pembelajaran serta pemetaan CLO
pemetaan PLO/ ILO di dalam Origin di bawah Subject Setup by kepada PLO/ILO di bawah Subject
sistem OBERSs Programme di dalam sistem OBERs. Setup by Programme di dalam sistem
OBERs.

. Perkara ini hanya perlu dilaksanakan sekali » Perkara ini dibuat setiap semester dengan menambah kursus-kursus

sahaja bagi setiap kitaran semakan semula
program.

mengikut agihan struktur. Bagi kursus-kursus yang berkongsi iaitu + Ketua Jabatan/ Ketua PTj harus memastikan Batch Code
dalam beberapa program, maklumat origin hanya perlu diletakkan di adalah betul sebelum membuat pemetaan CLO kepada PLO.

Y

bawah satu program sahaja.

PENETAPAN MESYUARAT PERANCANGAN MEMO
PENYELARAS KURSUS BEBAN TUGAS DARIPADA PPA / IPS

Bagi kursus yang Fakulti/PTj perlu melaksanakan Mesyuarat Perancangan PPA/IPS akan membuat hebahan
ditawarkan, Ketua Jabatan/ Beban Tugas Program (Pra Siswazah) setelah mendapat kepada Fakulti/ PTj berkaitan
Ketua PTj menetapkan memo Pengurusan Modul PdP daripada PPA. dengan pengurusan Modul PdP
Penyelaras Kursus dalam selewat-lewatnya empat (4) minggu
Sistem Pro Forma sebelum Manakala bagi program Pascasiswazah, Fakuti/PTj sebelum mula semester baharu.
sesi pengkuliahan. membuat Mesyuarat Perancangan Beban Tugas Program (ot Jabat ot pr | "
berdasarkan Peraturan Akademik Program Pengajian e gkankan o et cenart yang dinuatakan
» Penyelaras Kursus membuat semakan status . . . gkap perti yang Y
di Sistem PF. Siswazah setelah memo hebahan dilaksanakan oleh IPS. di Perkara 1 - 3 terlebih dahulu sebelum
melaksanakan Mesyuarat Perancangan Beban

. Mesyuarat Perancangan Beban Tugas perlu dilaksanakan selewat- Tugas Program (Pra Siswazah/ Pascasiswazah)
v lewatnya 3 minggu sebelum sesi pengkuliahan bermula.

v
KLINIK PERUNDINGAN PENGISIAN PF KURSUS

PRO FORMA

Penyelaras Kursus dikehendaki mengisi PF Kursus satu (1) minggu sebelum semester
. o bermula dengan menggunakan Sistem PF melalui https://unisis.upsi.edu.my (Course ->
PPA memberikan Klinik Course Pro Forma) atau https://pf.upsi.edu.my.
Perundingan Pro Forma
kepada semua Fakulti/PTj Bagi penawaran kursus semester berikutnya, penyelaras perlu membuat salinan PF kursus

berdasarkan jadual yang dengan memilih Copy PF dan mengedit bahagian-bahagian yang dibenarkan iaitu:
ditetapkan oleh PPA.

a) Kaedah pengajaran dan pentaksiran, e) Pengagihan Jam Pembelajaran Pelajar (JPP) (Student
: . .. b) Kemahiran yang boleh dipindahkan, Learning Time, SLT) tetapi Hasil Pembelajaran program
Nota: Ser‘ara' Semak Klinik c) Kandungan kursus, (Course Learning Outcome, CLO) Weightage mesti dikekalkan,
Perundingan Pro Forma. d) Keperluan khas atau sumber untuk ) Rujukan (memastikan 5 tahun terkini)

« Klinik Perundingan PF hanya merangkumi perkara menyampalkan kursus, g) Maklumat tambahan lain.

yang disenaraikan dalam Senarai Semak sahaja.

. . + Perubahan maklumat dalam PF harus selesai pada minggu pertama pengkuliahan (sekiranya ada).
+ Penyelaras Kursus perlu memastikan isi

kandungan PF dilengkapkan sebelum menghadiri . Sekiranya Penyelaras Kursus tidak melengkapkan PF pada minggu pertama pengkuliahan, maka PPA/ IPS akan mengeluarkan surat peringatan

A A
PAPARAN & SIMPANAN SEMAKAN DAN PENGESAHAN PF

PF KURSUS

Ketua Jabatan/ Ketua PTj mengesahkan PF kursus yang disi oleh
Penyelaras Kursus selewat-lewatnya pada minggu kedua pengkuliahan

PF dipaparkan secara automatik di bermula (sekiranya ada).

dalam Sistem MyGuru setelah
» Sekiranya Penyelaras Kursus tidak melengkapkan PF pada minggu pertama pengkuliahan, maka PPA/IPS akan
men d d p d t pe n ges d h an. mengeluarkan surat peringatan kepada Ketua Jabatan.

) o ) » Sekiranya PF masih berstatus submitted pada minggu seterusnya, surat peringatan akan dikeluarkan oleh PPA yang
« Fail Induk PF Kursus akan disimpan sistem UIMS (dalam tempoh 7 ditandatangani oleh TNCAA kepada Ketua Jabatan.
tahun) dan Output PF Kursus dalam bentuk PDF boleh dipaparkan

terus di MyGuru . Catatan: Bermula minggu ketiga dan seterusnya dalam sesi semester pengajian.

Tindakan:

Ketua Jabatan/ Ketua PTj PPA dan/atau IPS Penyelaras Kursus
J

INFO: PUSAT PEMBANGUNAN AKADEMIK



https://pf.upsi.edu.my/

PANDUAN

PENGISIAN PRO FORMA

NIVERSITI

ENDIDIKAN
ULTAN [DRIS
e
SULTAM IDRIS EDUCATION UMIVERSITY

@—)Layari https://unisis.upsi.edu.my/

Course [ Pro Forma

» Pro Forma

Klik Course.

L

Open Pro Forma System (

Atau layari terus https://pf.upsi.edu.my/login

NIVERSITI
) PENDIDIKAN
% SULTAN [ DR(S @

SULTAN IDRIS EIhj‘;:\i;\'r'rt!?\lul.’-I‘-.’-.Ivl-.:":;'-l.":‘
Masukkan Username
dan Password.

Role © [ Sign-out

APP ID 1 MYSIS - PSFO16

Klik @

Course Pro Forma

Please sign in

Username

Kemudian Sign In

Password

Klik
Pro Forma.

Laman sesawang Course Pro Forma

untuk log masuk ke

‘BT — o s,

Universiti Pendidikan Sultan Idns € 2018

akan dipaparkan

»

Paparan halaman My Task.

Course Pro Forma

'\l'\-l RSITI " Subject Semester Faculty Status Date Appraval Action
\um NRAN
[I[ |,\l\ ll}lQ\ 1 SMMNI0aS Partial Diffesential Equations. A212 FEMT-MATH =0 21-03-2022 HOD a E
SMQ3023 Numerical Methods Az FSMT-MATH (I 26-08-2022 7 E
MR A SRR, 3 SMQ3N23 Murrerical Methods Azt FSMT-MATH oo 26-08-2022 7 E
4 SMQE023 Mumerical Methods Az12 FSMT-MATH ([T 10 D a E
sy 3 SMQ3133 Murnerical Selutions of Differsntial Az21 FEMT-MATH [onrrey 7 E
(71 Dashboard Equations
3 5
3 MN3023 Advanced Calculu REVIEW!  FSMT-MATH 15-02-2020 o

2 My Task [} [ Advances culus EVIEW A [ apraciin] Q

ety SMQI133 Mumerical Selutions of Differential REVIEWT  FSMT-MATH SN 13-10-2020 HOD a E
15!
Equations
“ PF Progress 8 SMQ3023 Nurmerical Methods REVIEWY  FSMT-MATH  [DENE)  10-02-2020 HOD Q a
5 Raport 3 SMN3083 Partial Dilferential Equations REVEW!  FSMT-MATH  [OEENE)  10-02-2020 00 Q E
J User Manual 0 SMQ30T3 Numerical Solutions of Ordinary REVIEWT  FSMT-MATH ity | 7 E
Dufferential Equations
Contact Us "
-
Ues1©.2015 e et : [ . |

e Sekiranya Master Copy (Review 1) belum dilengkapkan, Penyelaras kursus
harus melengkapkan PF Review 1 terlebih dahulu dan mendapatkan
pengesahan Ketua Jabatan sebelum mengisi PF bagi semester berkenaan.

«

Paparan PF yang telah mempunyai Review 1 dan berstatus Entry.

Edit Coordinator

Subject

EMEG30N T - k

cow

*Nota

e PF Version (Review 1) akan kelihatan sekiranya PF yang digunakan ini adalah PF
sebelum semakan terkini. Tambahan maklumat pada PF adalah Pembelajaran
Teradun Gantian (PTG) status yang telah kelihatan bermula semester A221.

e Review 2 hanya akan dibangunkan setelah semakan bagi tahun tersebut
selesai dan diluluskan. Minit Mesyuarat kelulusan Senat harus dilampirkan

semasa permohonan pembukaan Review 2 kepada PPA.

Maklumat-maklumat yang boleh diubah/diedit pada PF:
- Kaedah Pengajaran dan Pentaksiran

(Teaching Methods and Assessments)
- Kemahiran yang boleh dipindahkan (Transferable Skills)
- Kandungan kursus (List of Topics)
- Pengagihan Jam Pembelajaran Pelajar (SLT) tetapi CLO

Weightage mesti dikekalkan (Assessment but Retain CLO Weightage)
- Keperluan Khas atau sumber untuk menyampaikan kursus

(Special Requirement)

- Rujukan (Reference)
- Maklumat Tambahan Lain (Other Information)

Diluluskan oleh Mesyuarat JKPA kali ke 179 Bil.12/2019 pada 03 Januari 2020.

«

Pilih Semester Pro Forma yang ingin disalin. (—\

Terdapat beberapa versi:
e Review 1 (Master Copy) ® Semester A212
e Semester A192- A211

@ Masukkan kod verifikasi dan klik Copy Now.

Maklumat-maklumat yang TIDAK boleh diubah pada PF:

- Maklumat Kursus (Course Info)

- Sinopsis (Synopsis)

- Semester & Tahun (Semester and Year)

- Hasil Pembelajaran Kursus (Course Learning Outcomes)

N\ Paparan Dashboard selepas pengguna log masuk.

Course Pro Forma £ Sign out
Jes Dashboard
TAN I_[[)Rp
T --kT\'.T\'ﬁ-Z” Enardinabos
;‘g‘\”’ SRR & FF Entry [r* PF Subeesties] Bl PF Appeowed 10 PF Rejected
5 0 6 0
LEI] Dashboard {:
9 [ My Task . H
Penyelaras i ~—(Bagi paparan skrin Penyelaras Kursus)
“ PF Progress . . .
kursus boleh 0 ¢ \—(Bagi paparan skrin Admin PPA)
mengedit PF _
- User Manual
yang berstatus S
Entry
PF Approval (Bagi paparan skrin Ketua Jabatan/ Timbalan Dekan

Akademik dan Antarabangsa dan Dekan)

Create/Review

Paparan Edit di PF berstatus Entry.

_I"k. FESITH 5
I["\J 1 '\.li:-. | [ Edlt Skt by Teik
SULTAN ]nlp
; R L AZZ1: SMQ3133 - Numerical Solutions of Differential Equations PR @
AN AR OB Y
D -
sl Courss Info
m rﬂ_"'" ;.rq
Danhbomed
Fraopn ruie Pl SRRGANNA - W 5 aof Duft 3
i My Task
Bdarsrribei And Teai Ty FRMT
|
Camatry kg miteg Gag B drrren T — ¥
PF Progewin
Hpart i iveiies Lisaivuring PTG e N - Julad 0% (Perasjul; JO% - TH% = PT0]
Chafirarmes
e Manisal P o A
2y : Trm Ppoabile S I T e HEVILWY ¥
Cosvlact Ui
L 5 TN SEwlgnit Loammier Tl
Fasrrein] ' Aiaier=i il

Klik “Copy PF” untuk melakukan pengisian PF. <

»

Paparan halaman Copy PF.

Copy PF from past semester

Diata 12 b copried
1 Programma/inititutional Learming Sutcomes
2 Translerable Shills

! Snwdent Learning Time

4, Special Requisement

3 Reference

. Qrthar Information

e Semester A221

o puneed dats will e deleted

s 7704

=

e Hanya sebahagian data akan disalin iaitu CLO
dan PLO, Kemahiran yang boleh dipindahkan,
Jam pembelajaran Pelajar, Keperluan Khas,
Rujukan dan Maklumat Tambahan Lain.

«


https://unisis.upsi.edu.my/
https://pf.upsi.edu.my/login

RINGKASAN PROSES KERJA
SISTEM PRO FORMA

ROLE : KETUA JABATAN / PENYELARAS KURSUS

(PROGRAM / KURSUS BAHARU / SEMAKAN SEMULA)

KJ telah membuat penetapan dan pemetaan CLO - PLO di OBERS

Kursus Baharu Semakan semula program / kursus

KJ emel kepada PPA

akses penetapan review baharu.

(Create / Review)
KJ membuat penetapan nama penyelaras kursus

(PF Progress)
Penyelaras kursus melengkapkan dan
submit Pro Forma

(PF Approval)
KJ / TDA / DEKAN mengesahkan Pro Forma

. Pro Forma dipaparkan di MyGURU
e Maklumat weightage dikemaskini pada
screen mark distribution (MySIS)



mailto:ppa@upsi.edu.my

