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PROSES KERJA TEMPAHAN STUDIO (VIBES) DI PPA3

Tidak

Ya

PROSES KERJA

Menerima permohonan tempahan

studio

Permohonan melalui emel?

Maklumkan kepada pemohon
untuk membuat tempahan
melalui emel:
studio.ppa@upsi.edu.my

Semak jadual penggunaan
melalui google calendar
(studio.ppa@upsi.edu.my)

Tetapkan tempahan di dalam
google calendar berdasarkan
tarikh yang dimohon dan invite
pemohon yang terlibat
(pemohon akan terima
notification melalui emel)

Beri maklum balas kepada
pemohon melalui emel
permohonan sekiranya tiada
kekosongan pada tarikh yang
dimohon

Membuat persediaan dan
persiapan studio

TEMPOH
MASA

Dalam tempoh
1 hari

Dalam tempoh
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Dalam tempoh
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1 hari sebelum
tarikh
penggunaan



