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Perisian Yang Perlu Digunakan Bagi Mengisi Pro Forma Kursus 

 

Sebelum mengisi dokumen Pro Forma Kursus, pastikan Adobe Acrobat Reader DC telah 

sedia ada di dalam komputer dan uninstall Adobe Reader selain Acrobat DC untuk 

mengelakkan konflik antara perisian berlaku. Pro Forma Kursus perlu diisi menggunakan 

Acrobat DC sahaja untuk memastikan data dapat dimasukkan dengan betul. 

1. Klik link dibawah untuk muat turun Acrobat DC: 

Adobe Acrobat Reader DC: https://goo.gl/xWSC7H 

 

2. Setelah selesai install Acrobat DC, buka file manager dan cari dokumen Pro Forma 

Kursus. Right-click pada dokumen, klik Open With dan pilih Adobe Acrobat Reader 

DC. 

 

 

 

 

  

https://goo.gl/xWSC7H


Panduan Mengisi Pro Forma Kursus 

 

1. Isikan ruangan Nama Kursus (dalam kedua-dua Bahasa Melayu dan Bahasa 

Inggeris), Kod Kursus, Sinopsis dan Nama Staf Akademik. Seterusnya, klik pada 

pilihan Semester dan Tahun. 

*Nilai Kredit dijana secara automatik berdasarkan Grand Total Student Learning 

Time (SLT). 

 

 

2. Isikan ruangan Prasyarat (kosongkan jika tidak berkenaan) dan Hasil Pembelajaran 

Kursus dalam kedua-dua Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris.  

 



3. Klik pada ruang Programme Learning Outcomes (PLO) untuk menandakan (✔) 

pada kotak berkenaan bagi menunjukkan perkaitan antara Course Learning 

Outcomes (CLO) dan PLO. Seterusnya, isikan ruangan Teaching Methods dan 

Assessment dalam kedua-dua Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris. 

 

 

4. Isikan ruangan Hasil Pembelajaran Program. 

 

*maklumat pada nombor 9 hanya perlu diisi untuk kursus universiti sahaja. Klik pada 

ruangan Institutional Learning Outcomes (ILO) untuk menandakan (✔) pada kotak 

berkenaan bagi menunjukkan perkaitan antara CLO dan ILO. Seterusnya, isikan 

ruangan Teaching Methods dan Assessment. 

 

  



5. Isikan ruangan kemahiran yang boleh dipindahkan (jika berkaitan), Week serta 

Course Content Online dalam kedua-dua Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris. 

Seterusnya, tandakan (✔) pada ruang yang berkenaan untuk CLO. Masukkan nilai 

bagi Teaching and Learning Activities. 

 

*Student Learning Time (SLT) dijana secara automatik setelah nilai bagi Teaching 

and Learning Activities dimasukkan. 

 

6. Isikan ruangan Continuous Assessment. Masukkan nilai pada Percentage, F2F 

dan NF2F. Ulang langkah yang sama bagi Final Assessment. Seterusnya, 

tandakan (✔) jika berkenaan. Isikan ruangan Mengenalpasti Keperluan Khas atau 

Sumber untuk Menyampaikan Kursus dalam kedua-dua Bahasa Melayu dan 

Bahasa Inggeris. 

 

*Grand Total SLT dijana secara automatik. 

 

  



7. Isikan ruangan Rujukan dan Maklumat Tambahan Lain dalam kedua-dua Bahasa 

Melayu dan Bahasa Inggeris. 

 

8. Klik pada pilihan Jawatan. Seterusnya, isikan ruangan Tarikh. 

 

*Ruangan 1 dan 2 adalah untuk ditandatangan. 

*Ruangan 5 dan 6 adalah untuk cop rasmi. 

 

9. Klik pada butang File dan klik Save untuk menyimpan maklumat yang telah diisi. Klik 

Save As untuk menyimpan maklumat yang telah diisi jika ingin membuat salinan 

dokumen Pro Forma Kursus. 

 


