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MINGGU 

PENGKULIAHAN 
BUTIRAN KERJA TINDAKAN CATATAN 

1 MINGGU 

SEBELUM KULIAH 

BERMULA 

Taklimat khas berkaitan Jadual 

Kerja Pengurusan Modul di 

bawah PPA. 

Penyelaras Unit 

Penilaian, PPA 

 

Perbincangan tentang isu-isu 

dan masalah semasa semester 

berlangsung. 

Mesyuarat Verifikasi Penjajaran 

Konstruktif. 

Ketua Jabatan Laporan Penjajaran Konstruktif. 

Edaran Jadual Kerja Pengurusan 

A171 (ISM) kepada semua 

Fakulti dan Pusat. 

Unit Penilaian, PPA Mohon Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat untuk 

mengedarkan jadual kerja 

kepada semua pensyarah 

yang mengendalikan PdP 

pada Sem A171. 

 

RI yang telah disahkan oleh KJ 

di muat naik ke MyGuru 

sebelum kuliah pertama 

bermula. 

Penyelaras Kursus  

Fakulti dan Pusat menghantar 

senarai lengkap nama 

Pensyarah Sambilan kepada 

pihak PPA. 

Fakulti dan Pusat  

MINGGU 

PERTAMA 

SEHINGGA 

MINGGU KE-3 

PENGKULIAHAN 

11 September – 1 

Oktober 2017 

 

(TEMPOH 3 

MINGGU) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PENETAPAN HASIL 

PEMBELAJARAN & PEMETAAN 

PENTAKSIRAN KEPADA HASIL 

PEMBELAJARAN DALAM MYSIS 

 

Memo dan e-mel arahan 

PENETAPAN DAN PEMETAAN Hasil 

Pembelajaran (Learning 

Outcome, LO) di dalam MySIS 

dikeluarkan kepada kakitangan 

akademik yang berkaitan. 

 

Bagi Kursus Yang Baharu 

Diluluskan Senat Untuk 

Ditawarkan: 

 

o Membuat/ mengemaskini 

penetapan dan 

pemetaan LO . 

 

PPA memproses LO yang telah 

ditetapkan pada 15, 22 & 29 

September 2017 iaitu hujung 

Minggu Pertama hingga hujung 

Minggu Ketiga pengkuliahan 

untuk tujuan pemetaan LO oleh 

Penyelaras Kursus. 

 

 

 

 

 

Unit Penilaian, PPA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Penyelaras Kusus 

 

 

 

Unit IT PPA 

 Tempoh penetapan dan 

pemetaan LO adalah 

bermula dari Minggu 

Pertama hingga Minggu ke-

3 pengkuliahan. 

 

 PENTING: Sebarang pindaan 

terhadap LO mohon maklum 

kepada Unit IT di sambungan 

6311 atau e-mel kepada 

zaharah.am@upsi.edu.my 

dan suriana@upsi.edu.my 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laporan terkini status 

penetapan dan pemetaan LO 

akan di e-mel kepada 

Penolong Pendaftar Fakulti & 

Pusat yang berkenaan. 

 

mailto:zaharah.am@upsi.edu.my
mailto:suriana@upsi.edu.my
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MINGGU 

PENGKULIAHAN 
BUTIRAN KERJA TINDAKAN CATATAN 

MINGGU 

PERTAMA 

SEHINGGA 

MINGGU KE-3 

PENGKULIAHAN 

11 September – 1 

Oktober 2017 

 

(TEMPOH 3 

MINGGU) 

 

 

Email peringatan mesra dari PPA 

kepada fakulti/Pusat berkenaan 

dengan status penetapan dan 

pemetaan LO akan dikeluarkan 

pada akhir minggu ke-2 dan 

akhir minggu ke-3. 

 

Unit Penilaian, PPA Minggu ke-3 adalah minggu 

terakhir penetapan dan 

pemetaan LO di dalam MySIS.  

(25 September – 1 Oktober 

2017) 

PPA menawarkan Program 

Jerayawara CLOM di Fakulti/ 

Pusat mengikut permintaan. 

 

Helpdesk CLOM juga 

ditawarkan di pejabat PPA2, 

Aras 3, Bangunan Canselori. 

 

Unit Penilaian, PPA Pihak PPA akan memohon 

penetapan tarikh untuk 

mengadakan program ini dari 

semua fakulti (Program akan 

dijalankan mulai minggu ke-2 

pengkuliahan). 

(mulai 18 September 2017) 

Pemantauan berkala terhadap 

status penetapan LO dan 

pemetaan LO dilaksanakan 

setiap hujung Minggu Pertama 

hingga hujung Minggu Ketiga 

pengkuliahan. 

 

Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat 

 

MINGGU KE-4 

PENGKULIAHAN 

2 – 8 Oktober 

2017 

 

Semua fakulti diminta 

menghantar Laporan 

Penjajaran Konstruktif kepada 

PPA selewat-lewatnya pada 

minggu ke-4. 

 

Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat 

Laporan perlu mengikut format 

daripada PPA 

MINGGU KE-5  

PENGKULIAHAN 

9 – 15 Oktober 

2017 

Fakulti dan pusat menghantar 

senarai lengkap nama 

Pensyarah Sambilan kepada 

pihak PPA selewat-lewatnya 

pada minggu ke-5. 

Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat 

Fakulti dan Pusat perlu 

menjana no ID kepada semua 

Pensyarah Sambilan pada 

semester yang sedang 

berlangsung. 

 

Cuti Pertengahan Semester 

16 – 22 Oktober 2017 

MINGGU KE-6 

PENGKULIAHAN 

23 – 29 Oktober 

2017 

   

MINGGU KE-7 

PENGKULIAHAN 

30 Oktober – 5 

November 2017 

Memo dan Notis hebahan 

pengisian Laporan Pemantauan 

Minggu ke-8 Pengkuliahan 

kepada semua kakitangan 

akademik. 

 

Unit Penilaian, PPA  
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MINGGU 

PENGKULIAHAN 
BUTIRAN KERJA TINDAKAN CATATAN 

MINGGU KE-8 

PENGKULIAHAN 

6 – 12 November 

2017 

Pengisian Laporan Pemantauan 

Minggu ke-8. 

 

 

Pensyarah, Ketua 

Jabatan, Timbalan 

Dekan (A&A) 

 

Tempoh pengisian dan submit 

Laporan Pemantauan Minggu 

8 adalah dari Minggu ke-8 

pengkuliahan. 

E-mel peringatan mesra dari 

PPA kepada fakulti/ Pusat 

berkenaan dengan statistik 

pengisian Laporan Pemantauan 

Minggu ke-8 akan dikeluarkan 

pada 10 November 2017. 

 

Unit Penilaian, PPA Mohon Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat untuk membuat 

tindakan susulan. 

MINGGU KE-9 

PENGKULIAHAN 

13 – 19  

November 2017 

 

Tempoh bagi Ketua 

Jabatan/Timbalan Dekan 

Akademik untuk mengesahkan 

laporan pemantauan yang 

telah diisi oleh semua 

pensyarah. 

Ketua Jabatan, 

Timbalan Dekan 

(A&A) 

 

 

 

 

 

 

 

 

E-mel dari PPA kepada fakulti/ 

Pusat berkenaan statistik Ketua 

Jabatan/Timbalan Dekan 

Akademik yang belum 

mengesahkan Laporan 

Pemantauan Minggu ke-8 akan 

dikeluarkan pada 17 November 

2017. 

 

Unit Penilaian, PPA Mohon Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat untuk membuat 

tindakan susulan. 

Mesyuarat Penyelarasan Modul 

PdP diadakan bagi 

membincangkan tentang hal-

hal berkaitan modul-modul PdP 

PPA. 

Unit Penilaian, PPA, 

Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat dan 

Pusat ICT 

Mesyuarat dan perbincangan 

bersama dengan Pusat ICT 

bagi menyelaras, 

mengemaskini dan memantau 

penggunaan modul PdP ke 

dalam sistem. 

MINGGU KE-10 

PENGKULIAHAN 

20 – 26 

November 2017 

 Memo dan Notis Hebahan 

pengisian Penilaian 

Pembelajaran (PP) secara 

online kepada pelajar dan 

kakitangan akademik. 

 

 Memo dan Notis Hebahan 

Tinjauan Tamat Pengajian 

(Exit Survey) secara online 

kepada pelajar tahun akhir 

pengajian. 

 

 Email berkenaan tarikh 

perlaksanaan Penilaian 

Pembelajaran dan Tinjauan 

Unit Penilaian, PPA 

 

Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat 

 

Unit E-learning Pusat 

ICT 

 

 Notis hebahan akan 

dipaparkan di UPSI Portal 

dan juga diedarkan ke 

fakulti untuk hebahan 

kepada pelajar.  

 

 Mohon Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat untuk 

membuat tindakan susulan. 
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MINGGU 

PENGKULIAHAN 
BUTIRAN KERJA TINDAKAN CATATAN 

Tamat Pengajian secara 

online kepada Pusat ICT. 

 

MINGGU KE-11 

PENGKULIAHAN 

SEHINGGA 

TARIKH AKHIR 

PEPERIKSAAN 

27 November 

2017 – 21 Januari 

2018 

 Pengisian Penilaian 

Pembelajaran dan Tinjauan 

Tamat Pengajian. 

 

 Pemantauan pengisian 

Penilaian Pembelajaran dan 

Tinjauan Tamat Pengajian. 

Semua pelajar A171 

dan pelajar tahun 

akhir pengajian 

 

Unit Penilaian, PPA 

 

Tempoh pengisian dan hantar 

(submit) Penilaian 

Pembelajaran serta Tinjauan 

Tamat Pengajian adalah 

bermula dari Minggu ke-11 

hingga tarikh terakhir 

peperiksaan akhir. 

 

MINGGU KE-12 

PENGKULIAHAN 

4 – 10 Disember 

2017 

   

MINGGU KE-13 

PENGKULIAHAN 

11 – 17 Disember 

2017 

Memo hebahan pengisian 

Kemahiran Insaniah (KI) kepada 

semua fakulti dan Pusat. 

Unit Penilaian, PPA 

 

Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat 

Mohon Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat untuk membuat 

tindakan susulan. 

MINGGU KE-14 

PENGKULIAHAN 

SEHINGGA 

TARIKH AKHIR 

PEPERIKSAAN 

18 Disember 

2017 – 21 Januari 

2018 

Pengisian markah Kemahiran 

Insaniah melalui sistem MySIS. 

 

 

 

Pensyarah 

 

 

 

 

Tempoh pengisian markah 

Kemahiran Insaniah adalah 

bermula dari Minggu ke-14 

hingga tarikh terakhir 

peperiksaan akhir. 

MINGGU KE-15 

25 – 31 Disember 

2017 
Minggu Ulang Kaji 

1 Januari 2018 Cuti Tahun Baharu 

MINGGU KE-16 

2 – 7 Januari 

2018 

Peperiksaan Akhir A171 

MINGGU KE-17 

8 – 14 Januari 

2018 

MINGGU KE-18 

15 – 21 Januari 

2018 

MINGGU KE-19 

22 – 28 Januari 

2018 

E-mel permohonan memproses 

Soal Selidik Penilaian 

Pembelajaran dan Tinjauan 

Tamat Pengajian kepada Pusat 

ICT. 

Unit Penilaian, PPA 

 

Unit E-learning Pusat 

ICT 

 

Tempoh pemprosesan data 

adalah mulai Minggu 19 

selama 5 hari bekerja. 

MINGGU KE-20 

29 Januari – 4 

Februari 2018 
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MINGGU 

PENGKULIAHAN 
BUTIRAN KERJA TINDAKAN CATATAN 

MINGGU KE-21 

5 – 11 Februari 

2018 

Memo/e-mel hebahan untuk 

mencetak Keputusan Analisis 

Penilaian Pembelajaran oleh 

Pelajar kepada kakitangan 

akademik. 

Unit Penilaian, PPA 

 

Pensyarah 

 

 

Keputusan Penilaian 

Pembelajaran dicetak dan 

disimpan untuk tujuan rekod / 

fail ISO PdP. 

Memproses Indeks Pemantauan 

Hasil Pembelajaran Kursus 

(CLOM). 

Ketua Jabatan di 

Fakulti dan Pusat 

 

Menghantar Laporan CLOM 

kepada Unit Penilaian, PPA. 

Penolong Pendaftar 

Fakulti & Pusat 

 

MESYUARAT JKPA 

(Akan 

ditentukan 

kemudian) 

 

 

PPA akan membentangkan 

Laporan CLOM secara 

keseluruhan, Laporan Penilaian 

Pembelajaran dan Laporan 

Tinjauan Tamat Pengajian 

dalam mesyuarat JKPA. 

 

Penyelaras Unit 

Penilaian, PPA 

 

 

1 MINGGU 

SELEPAS 

MESYUARAT JKPA 

 

 Laporan CLOM, Penilaian 

Pembelajaran dan Tinjauan 

Tamat Pengajian (Exit Survey) 

dihebahkan kepada Fakulti 

dan Pusat melalui e-mel 

(pautan laman web PPA). 

 

 Semua laporan tersebut akan 

dimuat naik ke dalam laman 

web PPA. 

Unit Penilaian, PPA 

 

 

 

Disediakan oleh; 

Unit Penilaian, 

Pusat Pembangunan Akademik (PPA) 
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MULA 

SAMBUNG 

CARTA ALIR PROSES PENGURUSAN APLIKASI  PdP DI BAWAH 

PUSAT PEMBANGUNAN AKADEMIK (PPA) 

UPSI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

PENETAPAN DAN PEMETAAN HASIL PEMBELAJARAN 

KURSUS (CLOM) OLEH PENYELARAS/PENSYARAH 

KURSUS 

(MULAI MINGGU 1 – MINGGU 3 PENGKULIAHAN) 

 

UNIT IT PPA MEMPROSES 

LO yang ditetapkan dari 

semasa ke semasa mulai 

Minggu 1 – 3 

JERAYAWARA CLOM KE FAKULTI DAN PUSAT (ATAS 

PERMINTAAN) 

(MULAI MINGGU KE-2 PENGKULIAHAN) 

EDAR JADUAL KERJA PENGURUSAN A171 

PENGISIAN DAN PENGESAHAN LAPORAN 

PEMANTAUAN MINGGU 8 OLEH PENSYARAH DAN 

KETUA JABATAN/TDA 

(MULAI MINGGU KE-8) 

PENGISIAN MARKAH KEMAHIRAN INSANIAH OLEH 

PENSYARAH 

(MULAI MINGGU KE 14 – TARIKH AKHIR 

PEPERIKSAAN) 

PENGISIAN PENILAIAN PEMBELAJARAN DAN 

TINJAUAN TAMAT PENGAJIAN (EXIT SURVEY) 

SECARA ONLINE 

(MULAI MINGGU KE 11 – TARIKH AKHIR 

PEPERIKSAAN) 
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SAMBUNG 

 

PUSAT ICT MEMPROSES ANALISIS PENILAIAN 

PEMBELAJARAN 

(MINGGU KE 19) 

PENSYARAH MENCETAK ANALISIS PENILAIAN 

PEMBELAJARAN 

INDEKS PEMANTAUAN HASIL PEMBELAJARAN 

KURSUS (CLOM) DIPROSES SELEPAS 

MESYUARAT JKPU DAN LAPORAN CLOM 

(KESELURUHAN), PENILAIAN PEMBELAJARAN 

DAN TINJAUAN TAMAT PENGAJIAN AKAN 

DIBENTANGKAN DALAM MESYUARAT JKPA  

LAPORAN PENCAPAIAN INDEKS CLOM, PENILAIAN 

PEMBELAJARAN DAN TINJAUAN TAMAT PENGAJIAN 

(EXIT SURVEY) DIMUAT NAIK KE DALAM LAMAN WEB 

RASMI PPA 

TAMAT 


